    Додаток 36

до наказу Пологівського районного 

управління юстиції Запорізької області 

від 17.11.2015 №135/01-01-03
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача дубліката оригіналів установчих документів юридичної особи та змін до них
Пологівське районне управління юстиції Запорізької області
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	Адреса: 70600, Запорізька область, Пологівський район, м. Пологи,  провул.Некрасова, буд.2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	Пн - Чт з 8.00 до  15.00 (обідня перерва 12-00-12-45)

Пт з 8.00 до 15.45(обідня перерва 12-00-12-45
Вихідні дні - субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	тел. 0616550263
Веб- сайт Пологівського районного управління юстиції:
http:// pg.justzp.gov.ua                      


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 6,  10, 19 ).
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/755-15/page

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи у зв’язку із втратою оригіналів установчих документів після внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.
Документ,  що  підтверджує  внесення  адміністративного збору, яким   є  копія  квитанції,  виданої  банком,  копія  платіжного доручення  з  відміткою  банку,  квитанція з платіжного термінала, квитанція (чек) з поштового відділення зв’язку. 

 

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються засновниками (учасниками) юридичної особи або уповноваженим ними органом чи особою.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно. 
За  видачу  дубліката  оригіналу установчих документів та змін  до  них,  засвідчених  державним  реєстратором, справляється адміністративний збір у розмірі 0,02 мінімальної заробітної плати.
Документом, що підтверджує внесення плати є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку, квитанція з платіжного термінала або квитанція (чек) з поштового відділення зв’язку.

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	- 

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	Не надано документ,  що  підтверджує  внесення  адміністративного збору

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	–

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача та засвідчення юридичним особам 
дублікатів  оригіналів  їх  установчих  документів та змін до них

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Дублікати  оригіналів    установчих  документів та змін до них видається  державним реєстратором заявнику. 


