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I[TOJIOXKEHHA
PO LEHTP HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT

[TonoriBchbkoi paltoHHOI Aep:kaBHOI aMiHICTpallii 3armopi3bKoi 001acTi

1. Lentp HamaHHs aaMiHICTpaTUBHUX mocayr [lonoriBebkoi — pailoHHOT
Jep KaBHOI afMiHIcTpallli 3anopi3pkoi 06aacTi (nam — LleHTp) — 1e nocTiitHo airouuit
poOoumii opraH Mpu paiiepxKaaMiHiCTparllii, B SKOMY HaJalOThCsl aJIMIHICTPATHUBHI
MOCIIYTH 4Yepe3 aJMIHICTpaTopa HUIAXOM MOro B3aeMOJli 3 CyO'€eKTaMu HaJlaHHA

aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2. PimeHHs MO0 YTBOPEHHs, JiKBiJali0 abo peopraHizamio [leHTpy

MPUHUMAETHCS TOJIOBOIO PAMOHHOI JIepKaBHOI aIMiHICTpaIli.

3. LenTp y cBoiii AisubHOCTI KepyeThest KOHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHAMU Y KpaiHH,
aktramu lIpesunenta VYkpainm 1 Kabinety MinicTpiB VYkpaiHu, pillICeHHIMU
HEHTPaJbHUX Ta MICLUEBUX OpraHiB BUKOHABYOi BIAJH, OpPraHiB MiCLIEBOTO

CaMOBpsAAYBAaHH, ITOJIOXKXCHHAM Ipo HCHTD.



4. OCHOBHUMH 3aBJAaHHSMHU LICHTPY €:

1) opranizaiiis HagaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT y HAWKOPOTIIUH CTPOK Ta
3a MIHIMaJIbHOI KIJIBKOCTI BIJIBITyBaHb Cy0’€KTIB 3BEpPHEHb;

2) cCHOpoOIIEHHS NPOLEAypU OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHUX TMOCIYTI Ta
MIOJIIIIIIIEHHS IKOCTI X HaJaHHS;

3) 3abe3mnedyeHHs iHPOpMyBaHHA Cy0’€KTIB 3BEpHEHb PO BUMOTH Ta MOPSAIOK

HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT, 110 HAJAIOThCS Yepe3 aJMiHIcTpaTopa.

5. Llentpom 3a0e3neduyeThCcsl HAJaHHSA aAMIHICTPATUBHHUX IOCIYT 4epes
aJMIHICTpaTOpa NUISIXOM MOro B3a€MOIi 13 Cy0’€KTaMHu HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX
HIOCJIYT.

[lepenik  aaMiHICTpaTUBHMX TMOCIYT, SIKI HajaroThesa uepe3 LleHTp,
BHU3HAYAETHCS TOJIOBOIO PAlOHHOI JEPKaBHOI aIMIHICTpaIlli.

[lepenik aaMiHICTpaTUBHUX TMOCIYT, 5Kl HaatoThesl yepe3 Llentp, cyd’ ekramu
HAJaHHA SKAX € OpraHd BHUKOHABYOi BIaJW, BHU3HAYAETHCS TOJIOBOK PpaHOHHOI
JIep>KaBHOI aJIMIHICTpallii Ta BKJIIOYA€E aIMIHICTPATUBHI MIOCIYTd OPTaHiB BUKOHABYOI

BJIA/IM, TIEPETIIK AKUX 3aTBepKyeThcsi Kabinerom MiHicTpiB Ykpainu.

6. Y LlenTpi, 3a pillIeHHSIM TOJIOBU PaiOHHOT JIep>KaBHOI aAMIHICTpalli, TAKOX
MOKE 3A1MCHIOBAaTHCS NPUUHSATTS 3BITIB, JEKJIapaliidi Ta CKapr, poO3Msl SKHX

BIJIHECEHO JI0 TIOBHOBA)XEHb PAaOHHOT JIep>KaBHOT aAMIHICTpaIlii.

7. Y npumilleHHi, ae po3MmimyeTbest LleHTp, MOXyTh HaJaBaTUCS CYIyTH1
NoCJIyr (BUTOTOBJIEHHSI KOMIM JIOKYMEHTIB, JiaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs,
MPOJAK KaHIEISIPChKUX TOBApIB, HaJaHHS OaHKIBCHKHX IMOCIYT TOIIO) CYO’€KTaMH
rOCIIOAapIOBaHHA, 1001p SKUX 3MIMCHIOETHCS HAa KOHKYPCHIA OCHOBI 32 KPHUTEPISIMH
3a0e3MeUeHHs] MiHIMI3alli MarepiaJbHUX BHUTpaT Ta BUTpaT dYacy cyO’ekTa

3BCPHCHHA.

8. CkrnamoBoro uacTuHOWO LleHTpy, yTBOpeHOro mpH pailloHHIN aep>kKaBHii

aJMIHICTpaIlll, € JO3BUIBHUI IIEHTP, YTBOPEHUH BIAMOBIIHO 10 3aKOHY YKpaiHU



«[Ipo n03BiIBHY cucTeMy y cdepi TOCHoJapCchKoi MiSIBHOCTI», KU 3a0e3nedye
HaJIlaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT 3 BUAa4l (mepeoopMiieHHs, BUaa4l TyOJIiKaTiB,
aHyJIOBaHHs) JOKYMEHTIB JIO3BUIBHOTO XapakTepy y cdepi rocmnogapchbkoi

JUISUTBHOCTI.

9. Cy0’exT 3BEpHEHHA JUIsl OTPUMAaHHS aJMiHICTpaTUBHOI nociayru B LleHTpi
3BEPTAETHCS IO aJMiHICTpaTopa — IIOCaJ0OBOI 0OCOOM palOHHOI JeprKaBHOI

aJIMIHICTpAaIlil, sSIKa OpraHi30BYy€ HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

10. ApamiHicTpaTop NpHU3HAYAETHCS HA IOCAAy Ta 3BUIBHSIETHCS 3 MOCAAH
rOJIOBOIO PaiOHHOT JIepKaBHO1 aJAMIHICTpaIlii.
KinbkicTh agMiHICTpaTOpIB, SIK1 MPaoTh y LleHTpi, BU3HAYAETHCS TOJIOBOIO

palioHHOI Jep>KaBHOI aIMiHICTpaIlii.

11. AnmiHicTpatop Mae IMEHHY IMedarky (IITamIl) i3 3a3HA4eHHSM MOro

Mpi3BUIIA, IMEHI, 10 OATHKOBI Ta HaliMeHyBaHH LleHTpY.

12. OcHOBHUMH 3aBJIaHHSIMU aIMIHICTpaTOpA €:

1) HagaHHs cy0’eKTam 3BEpHEHb BUUEPITHOI 1HPOpMAIIii 1 KOHCYJIbTaLli 11010
BUMOT Ta MOPSAKY HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHHX TTOCIIYT;

2) NpudAHATTS BiJ CyO’€KTIB 3BEpPHEHb JIOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX ISl HAJAaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT, 3AIMCHEHHS IX peecTpallii Ta MOoJaHHsA JOKyMEHTIB (iX
KOIIii) BIAMOBITHUM CyO’€KTaM HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX TIOCIYr HE Ti3HIIIE
HACTYITHOTO pOO0YOro MHS Michs iX OTPUMAaHHS 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHY
VYkpainu «IIpo 3axuct nepcoHaIbHUX TaHUX»;

3) Bumaua abo 3a0e3rnedyeHHs] HaJCUJIaHHS Yepe3 3aco0u IMOIITOBOTO 3B’SI3KY
cy0’eKTaM 3BEpHEHb PE3yNbTATIB HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT (Y TOMY YUCII
pillIeHHs MPO BiAMOBY B 3a/I0BOJICHHI 3asiBU Cy0’€KTa 3BEPHEHHS), MOBIIOMIICHHS
PO MOXKJIMBICTb OTPUMAHHS AIMIHICTPATUBHUX IOCIYT, O(POpMIIEHUX CYyO’€KTaMu

HAJAHHA aMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;
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4) opranizainiiine 3a0e3meueHHsT HaJaHHA AJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
cy0’exTamMu 1X HaJlaHHS;
5) 3mOiiiCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJEpP)KaHHAM CyO’€KTaMu  HaJaHHS

aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3TJISY CIPaB Ta MPUIHATTS PIllICHb;
6) HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y BUMAAKaX, epeadauyeHux 3aKOHOM.

13. AnMiHICTpaTOp Ma€ Mpapo:

1) Oe3omnaTHO OJIep>KyBaTH B1J Cy0 €KTIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT,
NIJIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaiii, 110 HajuexaTb A0 cpepH iX YNpaBIiHHA,
JOKYMEHTH Ta 1H(QOpMaIlilo, 0B s3aH1 3 HaJaHHSIM TaKUX MOCIYT, B YCTAHOBJIECHOMY
3aKOHOM MOPSIKY;

2) MmOrojKyBaTH JOKYMEHTH (pIIlIEHHS) B I1HIIMX JEp)KaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MiCIIEBOI'O CaMOBPSyBaHHs, OTPUMYBATH iX BHCHOBKHM 3 METOI HAaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYrHM O€3 3allydeHHs CyO’€KTa 3BEPHEHHS 3 JOTPUMaHHSIM
BUMOT 3akoHy YKpaiHu «IIpo 3aXUCT NepCOHAIBHUX TaHUX);

3) iHdopmyBaTu kepiBHHMKA LleHTpYy Ta cy0’€KTIB HaJaHHS aJMiHICTPATUBHUX
MOCJIYI TPO MOPYIIEHHS CTPOKY PpO3IJSAY 3asiB NPO HAJAHHS aJMIHICTPATUBHOI
MOCJIYTH, BUMAaraT BXKUTTS 3aXO/IB JI0 YCYHEHHS BUSBIICHUX MOPYIIICHbD;

4) moCBiIYyBaTU BJIACHUM TIAMUCOM Ta T€YaTKOKW (IITamMIoM) Korii
(oTokorii) TOKYyMEHTIB 1 BUMHCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPiB Ta 0a3 MaHMX, fKi
HEOOX1/IH1 U1 HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOI MTOCTYTH;

5) nopyuryBaTH KJIOMOTaHHs nepes KepiBHUKOM LIeHTpy 111010 BXKUTTS 3aX0/11B

3 MeTOIo0 3a0e3nedeHHs eeKTuBHOT poboTu LleHTpy.

14. 3piiicHenHst QyHKIIM 3 KEPIBHULITBA Ta BIANOBIAAIBHICTh 32 OPTraHi3alliio
nismeHOCT1  LlenTpy mnoknagaetscsi Ha KepiBHuKa Llentpy. KepiBauk LleHTpy
PU3HAYAETHCS HA MOCANy Ta 3BUIBHSAETHCS 3 TIOCAIU TOJIOBOK palOHHOI JAepKaBHOT

aZIMiHICTpaIlii.

15. KepiBuuk LleHTpy BIJIMOBIAHO 10 3aBAaHb, MOKIaaeHUX Ha [{eHTp:



1) 3niiicH0oe  KepiBHHLTBO  poOotoro  LleHTpy, Hece mepcoHaNIbHY
BIJIMOBIAQIBHICTD 3a OpraHizalliio AisIbHOCTI LleHTpy;

2) oprauizoBye aisuibHICTh LleHTpy, y TOMy dHCII IIOJO B3aeMOAii 13
cy0’ekTaMu HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT, BXKMBA€ 3aXOJIB JIO ITiABUIIECHHS
edexkTuBHOCTI poboTH LleHTpy;

3) KoOpAMHYE AISUTHHICTH aAMIHICTPATOPiB, KOHTPOJIIIOE SAKICTh Ta CBOEYACHICTh
BHUKOHAHHS HUMHU 000B’3KIB;

4) opranizoBye iH(popMaliitHe 3a0e3nedyeHHss podoTu lleHTpy, poboty 13
3acobamMu MacoBoi 1H(pOpMallil, BUBHAYA€E 3MICT Ta Yac MPOBEICHHS 1H(POPMaLIMHUX
3aX0/I1B;

5) crpusie CTBOPEHHIO HalleHUX YMOB mpatl y LleHTpi, BHOCUTh Mpono3uiii
rosioBi [losoriBcekoi pailoHHOI Jep>KaBHOI aaMIHICTpaIlli IIOJ0 MaTepialibHO-
TEeXHIYHOro 3a0e3neyeHHs LlenTpy;

6) po3rIsiiae CKapru Ha AiSUTbHICTh YU O€3A1SUTbHICTh aIMIHICTPATOPIB;

7) Mo>ke 3a1icHIOBaTH (PYHKIIIT aAMiHICTpaTOpPa;

8) BHUKOHY€ 1HII TOBHOBaXEHHS 3rIHO 3 aKTaMU 3aKOHOJABCTBA Ta

MOJIOKEHHSIM 1po LleHTp.

16. LlenTp mix yac BUKOHAHHS IMOKJIAJEHUX Ha HHOTO 3aBJaHb B3a€EMOJIE 3
LHEHTPaJbHUMH Ta MICIIEBUMH OpraHaMU BHUKOHABYOI BJIaJH, IHIIUMH J€P’KaBHUMU
opraHamu, opraHaMu MICLIEBOTO CaMOBPSIIYBaHHS, MiANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAMU

abo oprasizaiisiMu.

17. 3 w™eroro 3a0e3MEUYeHHs] CTBOPEHHsSI 3PYYHHX Ta JOCTYIIHUX YMOB
OTPUMAaHHA TMOCHYT Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb y MEKaxX BIJIMOBIIHOI aJAMIHICTPATHUBHO-
TEPUTOPIATHLHOT OJUHUII 32 PIIICHHSIM TOJOBH PAHOHHOI JEp’KaBHOI aaMiHiCTparlii
MOXKYTh YTBOPIOBATUCS TepHUTOpiaibHI miapo3ainn LlenTpy, ski 3abe3medyroTh
HaJIlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX IOCIYT BUIMOBIAHO JI0 MEPEIIKYy, SKWM BHU3HAYAETHCS

roJioBoto [losoriBebkoi paitaepsxkaamiHicTpartii.
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18. I'padik mpuitomy cyO’ekTiB 3BepHeHb y LleHTpi: moHennok, cepena,
n’stHuns, cyoora 3 8:00 rogunu g0 15:00 roguau. lleHTp ABa AHI HA THXKICHB:
BIBTOPOK Ta 4Y€TBEp, 3[1HCHIOE MpuiioM cy0’ekTiB 3BepHEeHb 3 8:00 roguau 10 20:00
roguau. LleHTp mparroe 6e3 mepepBu Ha 0011 1 € 3arajJbHUM (€IUHUM) JUIS BCIX
aJIMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT, 10 HadaroThcsa yepe3 lleHTp. 3a pillleHHAM TOJIOBU
pailoHHO1 Jep)kaBHOI afMIHICTpallli yac mpuiioMy CyO’€KTiB 3BEpHEHb MOXKe OyTH

301JIBILIEHO.

19. @inaHcyBaHHA Ta MaTepiaibHO-TEXHIYHE 3a0€3MeYeHHs isSIIbHOCTI

[leHTpy 3M1MCHIOETHCS 32 PaXYHOK JIEP>KaBHOTO OIOJIKETY.

KepiBnuk amapary
panepxaamiHICTpaLil [.B. bpaxxenko

HavansHuk - nepxaBHUN aaMIHICTPATOD

BIIALUIY 3 MATAHb OpraHi3aiii AisIbHOCTI

LIEHTPY HAJTAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT

paiiaepxkaamMiHiCTparlii O.B. Merenb



