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   ПОЛОГІВСЬКА  РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 
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голови  районної  державної  адміністрації 

 

 

18.11.2015                                          №  365 

 
Про внесення змін до Інструкції з діловодства Пологівської районної  
державної адміністрації Запорізької області, затвердженої розпорядженням 
голови райдержадміністрації від  11.06.2014  №  245 
 
 

Керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні 

адміністрації» та з метою удосконалення порядку документування 

управлінської інформації та організації   роботи з документами в апараті та 

структурних підрозділах райдержадміністрації: 

 

 1. Внести зміни до Інструкції з діловодства Пологівської районної  

державної адміністрації Запорізької області, затвердженої розпорядженням 

голови райдержадміністрації від  11.06.2014   №  245, а саме пункт 61 викласти 

у  наступній редакції: 
 

«61. Погодження  може  здійснюватись  як в райдержадміністрації 

посадовими особами,  які відповідно  до  їх  компетенції  вирішують  питання, 

порушені в проекті документа (внутрішнє погодження), так і за її  

межами іншими заінтересованими органам  (зовнішнє погодження).  

Листи, адресовані на ім’я голови райдержадміністрації, підготовлені 

посадовими особами райдержадміністрації, підлягають погодженню із першим 

заступником голови, заступником голови, керівником апарату 

райдержадміністрації відповідно до розподілу обов’язків». 

  

 2. Загальному відділу апарату  райдержадміністрації довести вимоги 

Інструкції з діловодства  до керівників та працівників структурних підрозділів 

райдержадміністрації, її  апарату. 
 
 3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на  керівника 

апарату райдержадміністрації  Браженко І.В. 

 
Голова районної 
державної адміністрації                А.Є.Крупський   


