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   ПОЛОГІВСЬКА  РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 

ЗАПОРІЗЬКОЇ  ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
голови  районної  державної  адміністрації 

 

 

16.03.2017                                         №  98 

 
Про внесення змін до Інструкції з діловодства Пологівської районної  
державної адміністрації Запорізької області, затвердженої розпорядженням 
голови райдержадміністрації від  11.06.2014 №  245 
 
 

Керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні 

адміністрації, з метою організації порядку документування управлінської 

інформації та роботи з документами в структурних підрозділах 

райдержадміністрації, її апарату: 

 

1. Внести зміни до Інструкції з діловодства Пологівської районної  

державної адміністрації Запорізької області (далі – Інструкція з діловодства), а 

саме:  

1) пункт 219 викласти в новій редакції: 

 «219. Загальним відділом інформація про результати виконання взятих 

на контроль документів узагальнюється у вигляді звітів (зведень) про 

виконання документів: 

  щомісяця до п’ятого числа, що настає за звітним періодом, і подається 

керівнику апарату райдержадміністрації (додаток 24); 

  щопівроку та щороку до 10 числа місяця, що настає за звітним періодом, і 

подається керівнику апарату та голові райдержадміністрації (додаток 17); 

2) затвердити форму довідки про виконання контрольних документів 

за період з ____ по _____ (додаток 24 до пункту 219 Інструкції з діловодства). 

 

2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на  

керівника апарату райдержадміністрації  Браженко І.В. 

 
 
 
Голова районної 
державної адміністрації                А.Є.Крупський   


