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У К Р А Ї Н А

ПОЛОГІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ  ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ  КУЛЬТУРИ  І ТУРИЗМУ
Н А К А З
25.09.2017  
м. Пологи
№ 53 - осн.
Про проведення в 2017 році 
повної річної інвентаризації 
в  установах культури,  
які утримуються за рахунок
бюджетів усіх рівнів
З метою забезпечення достовірності даних бухгалтерського обліку та фінансової звітності, перевірки наявності, стану активів і зобов'язань, складання реальної звітності за 2017 рік та з метою здійснення контролю за збереженням державної та комунальної власності

НАКАЗУЮ:

1. Провести з 03.11.2017 по 14.12.2017 повну річну інвентаризацію в комунальних установах культури.

2. Головному бухгалтеру централізованої бухгалтерії відділу культури і туризму Іваненко К.Г. провести повну річну інвентаризацію матеріальних цінностей і зобов'язань всіх активів, установ незалежно від їх місцезнаходження, у тому числі предметів, що передані у прокат, оренду або перебувають на реконструкції, ремонті незалежно від технічного стану, також перевірити наявність активів які обліковуються на позабалансових рахунках, бланки документів суворої звітності,  у порядку та терміни, встановлені «Інструкцією з інвентаризації основних засобів, нематеріальних цінностей,  грошових коштів і документів, розрахунків та інших статей балансу», затвердженою наказом  Міністерства фінансів України від 02.09.2014 № 879.

3. Створити центральну інвентаризаційну комісію відділу культури і туризму: 
Голова комісії: Іваненко К.Г., головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу культури і туризму
Члени комісії: 
Апаріна H.A., бухгалтер ІІ категорії централізованої бухгалтерії відділу культури і туризму;
Петренко C.B., заступник головного бухгалтера централізованої бухгалтерії відділу культури і туризму;
Шкода Є.B., бухгалтер І категорії централізованої бухгалтерії відділу культури і туризму.                                  .

4. Затвердити план-календар проведення повної річної інвентаризації в комунальних установах культури в 2017 році (додається).

5.  Вважати центральну інвентаризаційну комісію відділу культури і туризму одноразовою робочою комісією та комісією для проведення інвентаризації в централізованій бухгалтерії.

6. Керівникам комунальних установ культури видати накази про створення робочих комісій для проведення повної річної інвентаризації згідно з планом - календарем, що додається, і надати їх до централізованої бухгалтерії відділу культури і туризму до 01.11.2017.


7.  Заступнику головного бухгалтера Петренко C.B. до початку річної інвентаризації звірити дані бухгалтерського обліку з даними матеріально відповідальних осіб станом на 01.11.2017. 
8. Призначити відповідальним за повноту і достовірність даних інвентаризаційних описів про фактичні залишки майна, основних засобів, матеріальних цінностей і документів, нематеріальних активів, цінних паперів заступника головного бухгалтера Петренко C.B.
9.    Заступнику головного бухгалтера Петренко C.B. оформити та надати до центральної інвентаризаційної комісії результати проведеної інвентаризації не пізніше 10 днів після її закінчення.

10. Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного бухгалтера відділу культури і туризму Іваненко К.Г.
Начальник відділу
культури і туризму
            М.В.Діденко
         З наказом ознайомлені:                        Іваненко К.Г
                                Петренко С.В.

                            Шкода Є.В.

                               Апаріна Н.А.

                                  Радзевило М.А.

ЗАТВЕРДЖЕНО
наказ відділу 

культури і туризму 

від 25.09.2017 № 53-осн.

План - календар

проведення річної інвентаризації по установах відділу культури і туризму

 на 2017 рік

	№ п/п
	Найменування установи
	МВО
	Хто проводить івентаризацію
	Дата
	Примітка

	1.
	КУ «Пологівська центральна районна бібліотека»
	Савічева Т.І.
	 Апаріна Н.А.

Радзевило М.А.
	08.11.2017
	

	
	
	Колісник А.В.
	Апаріна Н.А.

Радзевило М.А.
	09.11.2017
	

	2.
	КУ «Пологівський районний краєзнавчий музей»
	Садова І.П.
	Шкода Є.В.
	03.11.2017
	

	3.
	КУ Пологівський районний будинок культури 
	 Квасько Н.О.
	Петренко С.В.
	12.12.2017
	

	
	
	Гаспарян М.П.
	Петренко С.В.
	13.12.2017
	

	
	
	Плетінь Я.О.
	Петренко С.В.
	14.12.2017
	

	4.
	КУ «Пологівська районна дитяча школа мистецтв»
	Чепель Т.О.
	Петренко С.В.
	15-16.11.2017
	

	5.
	КУ «Пологівський районний організаційно-методичний центр»
	Колісник С.П.
	Шкода Є.В.
	16.11.2017
	

	
	
	Гайдук І.В.
	Шкода Е.В.
	17.11.2017
	

	6.
	Централізована бухгалтерія відділу культури і туризму 
	Шкода Е.

Петренко С.В.
	Петренко С.В.

Апаріна Н.А.
	10.11.2017
	


